CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DU LICH LONG PHU Doc 1ip — Ty do — Hanh phiic
$6:03/QD-HDQT-LPC Nha Trang, ngay 3 thang 4 nim 2018
QUYET DINH

Ve vige ban hanh Qui ché Quin Iy ¢b dong va Chuyén nhwrgng ¢ phin

HOI DONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH LONG PHU

Can cur Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Can ctr Diéu 1é Té chirc va Hoat dong cta Céong ty ¢6 phan Du lich Long
Phu;

Can cir Nghi quyét s6 I5/NQ-HDQT-LPC ngay 2/4/2018 ciia Hoi déng quan
tri (HDQT) Cong ty 6 phan Du lich Long Phii vé cuge hop HDQT ngay 2/4/2018,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh Qui ché Quan ly ¢6 dong va Chuyén nhugng ¢ phan cua
Caéng ty ¢6 phan Du lich Long Phu.

Diéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac cb dong, thanh vién HDQT, Giam déc, Truong cac phong ban
¢o lién quan cua Cong ty chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin: TM.HQI DPONG QUAN TRI
- Nhir diéu 3: [
- BKS;

- Luu: VT, TK./.
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CONG TY CO PHAN DU LICH LONG PHU

_ QUYCHE q
QUAN LY CO PONG VA CHUYEN

NHUQNG CO PHAN




. QUY CHE ,,
Quan ly ¢6 dong va chuyén nhuong cd phan ciia
Cong ty ¢ phan Du lich Long Phi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 £ ngay 3./ #-./2018 cua HDQT Cong ty

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dm twgng ap dung:

1.

Quy ché nay quy dinh vé thim quyén, trinh ty, thu tyc trong viéc quan ly
¢0 dong, thyc hi¢n chuyen nhugng c6 phan va té chirc thyc hién céc quyeén
cua ¢6 dong Cong ty ¢o phén du lich Long Phi theo ding quy dinh cia
phép luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Quy ché nay dugc Hoi ddng quan tri ban hanh nhdm tao moi diéu kién
thudn loi va han ché rui ro cho cic c¢b dong cia Cong ty trong vigc chuyen
nhugng ¢ phan; dam bao tinh hop phap cua viée chuyen nhugng dé to
chire, ¢4 nhin nhén chuyén nhugng duge hudng moi quyén loi va nghia

vu hop phap cuia C6 dong ké tir ngay gidy dé nghi chuyén nhuong dugc
chip thuén.

Céc quyén ctia ¢b dong duoc hleu trong Quy ché nay bao gdm:
a. Quyen xac nhan s hiru co phan

Quyen chuyen nhugng c¢b phan.

Quyen nhén co tuec.

Quyén tham du Pai hoi dong cb dong.

0 o

Déi twong ap dung bao gom:
a. HDPQT, Téng Giam déc/Giam déc va cac phong ban, b phan
nghi¢p vu ¢6 lién quan dén cong tac quan ly c6 dong cua Cong ty;
b. Tét ca cb dong cua Cong ty va cac to chire, ¢4 nhan ¢6 nhu cu
nhan chuyén nhuong c¢6 phan cua Cong ty.

Diéu 2. Giai thich tir ngir ’
Trong Quy ché nay, cac tir ngit, chit viét tat duge hiéu nhu sau:

1:

2
3.
4

Cong ty, Cong ty Long Phi: Cong ty ¢d phan du lich Long Phu;
HDQT: Hoi déng quan tri Cong ty Long Phi;.
B phan QLCD: B phan Quan ly ¢6 dong cua cong ty;

S6 ding ky ¢ dong: l1a Vian ban va/ hogc tap dir liéu dién tir dugc luu gitr
tai Cong ty dé xac nhén va quan ly ¢d dong cia Cong ty;

GCNSHCP (viét tat cia Gidy chimg nhén sé& hitu ¢6 phan): 1a Glay ching
nhan do Cong ty Long Phu cip cho C6 dong cua Céng ty, ching nhén
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10.

11.

quyén s& hiru s6 luong ¢6 phén va loai ¢d phan so hitu tai thoi diém duoc
néu rd trong GCNSHCP:

Bén chuyén nhugng: 1a C6 déng co nhu ciu bén cd phan;

Bén nhén chuyén nhuong: 1a Ca nhan hodc t6 chirc ¢6 nhu cdu mua cb
phan;

Ngay chét danh sach C6 dong: la ngay do HDbQT quyét dinh dé thuc hién
quyén nhan cd tirc hodc tham “gia Dai hdi C /dong. Cac C6 dong méi nhan
chuyén nhugng sau ngay chét danh sach Co dong sé khong dugc hudng

nhitng quyén ¢ lién quan theo thong béo cua Cong ty, trir quyén tham du
dai hoi dong C6 dong néu co Gy quyén ctia bén chuyén nhuong;

Ngay thyuc hién quyen la ngay Cong ty Long Phu thuc hién chi tra cb tirc
déi Vi quyén nhan ¢ tire) hodic ngay hop Dai hoi dong C6 dong (dbi véi
quyén tham du Pai hoi dong cb dong);

Co phan chuyén nhugng co diéu kién: l1a loai co phin chi dugc chuyén
nhugng sau khi ¢6 su chap thuan cua HDQT, bao gdm:

a. Cd phan nim trong quy dinh han ché chuyén nhugng theo quy dinh
cua tung dot phat hanh (néu co);
b. Cd phan cia cac Cé dong da thé chép dé vay ngan hang.

Gidy uy quyén la tai liéu xédc nhan viéc Cb dong dong y chép thuén cho Ca
nhan/t6 chirc khac thuc hién quyén, nghia vu ciia Co dong do.

Piéu 3. Hinh thirc Quan ly C6 dong

3

Cb phén cia Cong ty Long Phu dugc quan ly bing S6 dang ky C& dong
dugc luu gitr tai try s& chinh cia Cong ty dudi dang van ban va tap dit lidu
dién tu.

Mobi Co dong s& dugc Cong ty cap mot GCNSHCP, dé chimg nhén s6
lucmg ¢d phan va loai cd phan s¢ hiru. Moi giao dich chuyén nhuong, chi

tra co tuc, phat hanh ¢ phan moi... s€ dugce thuc hién trén GCNSHCP va
S6 dang ky C6 dong cua Cong ty.

Pia diém thyc hién céc tha tuc lién quan dén quan ly Co déng: Tru s cua
Cong ty Long Phu.

Diéu 4. Nguyén tac thye hién

Ls

Céc ¢b phén cua Cong ty Long Phu déu dugce ty do chuyen nhuong trir C6
phan bj han ché chuyén nhugng theo quy dinh tai Piéu 1¢ Céng ty hodc
Nghi quyét cia Pai hoi dong C6 dong hodc HPQT (néu co).

Viée chuyén nhuong, xin cép lai GCNSHCP cia Cong ty phai dugc thuc
hién theo cac thu tyc, hd so duge quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1é Cong ty
va quy dinh cta phép luat c6 lién quan;

Viéc diéu chinh, thay ddi lién quan dén cd phan cua Cb dong phai duge
thyc hién dong thoi trén GCNSHCP va Sb dang ky C6 dong cua Cty;




Viéc xac nhin chuyén nhuong phai do Chu tich Hoi dong quan trj hogc
nguoi duge Chu tich HDQT uy quyén méi ¢6 hi¢u lyc. Thai diém hoan tit
vigce chuyen nhuong la thoi diém dugc HPQT xac nhan viéc chuyén
nhuong quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay;

Viéc chuyén nhugng ¢ phan sau khi ¢6 phan cua cong ty niém yét trén So
Giao dich ching khoédn dugc thuc hién theo céc quy dinh cia phap ludt vé
chirng khoan va thi trudong chirng khoan.

CHUONG II ‘
QUY TRINH THUC HIEN QUYEN

Diéu 5. Quy dinh chung

ks

Trén co s¢ ngay thyc hién quyén da dugc xac dinh, Cong ty thuc hi¢n thong
bao dén C6 dong vé viée thuc hién quyén;

Ngay chét danh séch Cb dong dé thuc hién quyén la ngay do HPQT quyét
dinh va cdng bo trén phuong tién thong tin dai ching va/hoic website cla
cong ty.

Vao ngay chét danh sach Cb dong, Cong ty s& tam ding viéc chuyén

nhugng trong mdt (01) ngay lam vige dé Bo phan QLCD dong s6, 1ap danh
sach C6 dong sé hiru thuc hién quyén.

C phan chua duoc thanh toén day du khong dugc huéng quyén nhéan cb
tire.

Phu luc: Mau thong béo thyc hién quyén (Miu 01)

Piéu 6. Cac hinh thirc chi tri ¢d tire

e

2

Cong ty s& thyuc hién viée chi tra Cd tie cho Co dong theo Nghi quyét dugc
Pai hoi dong CH dong thong qua.

Céc hinh thire chi tra ¢d tirc:

a. Chi tra co tirc béng tlen mat;
b. Chi tra co tire bﬁng co phiéu;
c. Chi tra ¢ tirc bang tién mat va bing cb phiéu.

Diéu 7. Quy trinh chi trid C tirc
Buée 1: Cong ty giri théng bao vé viée chdt danh sach CH dong dé chi tra CH
tirc dén dia chi dang ky cua Co dong; dong thoi cong bd thong tin trén trang

web dién tir ctia cong ty vé viéc chi tra Cé tic cua Cong ty. Thong béo bao gom
cac ndi dung sau:

I
2.
3.

4.
.

Hinh thire chi tra Cé tirc (bing tién mat/ cb phiéu);

Ti 1é ¢ tirc chi tra;

Ngay chét danh sach cb dong (trudc ngay thanh toan cb tirc it nhét 30
ngay); ,

Ngay thanh toén c¢o tirc;

Phuong én xir ly ¢6 phén 1¢ (néu co).
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Buéc 2: Trong vong 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay chét danh sach Cd
dong, Bo phan QLCD ¢ tréach nhiém thyc hi¢n cac cong vi¢e sau:
a. Lap danh sach Co dong tai ngay chot danh sach Co dong;

b. Lap bang chi tra tién C tirc hodc Bang phan bd c¢d phén tra ¢d tuc
theo thong bao chi tra co tic cua Cong ty;

c¢. Trinh Chu tich HDQT thay mat HDQT phé duyét danh sich )
dong dugc nhan co tac va Bang chi tra tién ¢4 tirc hoic Bang phan
bd ¢b phan.

Bude 3: Cong ty s€ giri thong bdo vé viéc tra ¢ tirc béng phuong thirc bao dam
dén cb dong theo dia chi dugc dang ky trong S6 Pang ky ¢b dong; Thong béo thoi
gian n¢p va nhén lai GCNSHCP cho cic Cb dong co tén trong danh sach (truong hop
chi trd C6 tirc bang C6 phan) cham nhit 1a 15 ngay trudce khi thuce hién tra co tiec.

Buéc 4: Dén ngay thanh todn tra cb turc, Cong ty can cir trén Bang chi tra cd
tire hodc Bang phén bo ¢b phin tra ¢b tirc da dugc HDQT x4c nhan dé chi tra C6 tirc
cho C6 dong.

1. Trudng hop chi tra ¢ tirc bing tién mat:

Céac Cb dong sau khi nhén dugc thong béo chi tra Co tic bang tién
mat s¢ dugc thanh todn ¢ tir theo mét trong cac hinh thirc sau:

a. Nhén tién mat truc tiép tir Phong ké toan cua Cong ty: Co dong
xuat trinh Gidy chirng minh nhan dan. Phong ké toan sé& kiém tra,
déi chiéu voi danh sach va thuc hién chi tra tlen cho Cb dbng theo
quy trinh thanh toan cua Cong ty. Khi nhéan ¢ tac, Cé dong phai
ky nhén vao danh sach nhén co ture;

b. Cac Co dong co thé uy quyen cho ngudi khac thay mit minh dé
nhén ¢b tic. Thu tyc gom: Glay ching minh nhén déan cia ngudi
duge ay quyen va Gidy uy quyén hop I¢€ (cé xac nhan cua co quan
¢6 thim quyen)

¢. Cb dong ¢ thé chi dinh tai khoan dé yéu cau chuyén khoan thanh

toan tien co tuc bﬁng hinh thire chuyén khoén va phi chuyén khoan
s& trir vao sb tién cb tic dugc nhan.

Phu luc: Glay uy quyén nhén ¢ tire (Mau 03)
Giy dé nghi tra cd tirc bing hinh thirc chuyén khoan (MAu 04)

2. Truong hop tra ¢ tirc bang ¢ phan

a. Den ngay thanh todn c6 tirc, Cong ty s&€ cén cu trén Bang phén phdi
cd tirc bang ¢b phin s& ghi ting ¢6 phan cho céc ¢b dong trong S6
dang ky Cb dong;

b. Cac Co dong co tén tai thoi diém chét danh sach C dong lién hé
v6i Cong ty dé ghi ting s6 ¢ phan.

Piéu 8. Déi véi quyén tham du Pai hi ddng CH dong >
1. Trong vong 05 (ndm) ngay truéc ngay giri gidy moi hop Pai hoi dong cb
dong, Cong ty s& chét danh sach cb dong c6 quyén du hop dai hgi. Vao
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ngdy chdt danh sach c¢b dong, Céng ty khong thwe hién xac nhan viéc
chuyén nhugng C6 phan;

Cong ty s& thong bao dén timg C6 dong vé quyén tham dy Pai hi dong cb
dong theo ding quy dinh cua Phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty:

Kém theo théng bio vé viée thyc hién quyén, Cong ty giri céc tai liéu co
lién quan dén ndi dung va cac van dé sé duoc thong qua tai dai hoi;

Viéc thong bao vé thuc hién quyén va gui tai liéu tham khao s& dugc gui
dén cac C6 dong cham nhat 10 ngay trudce ngay t6 chie Dai hoi dong CH
dong;

Cac cb dong & xa khong ¢6 diéu kién tham du truc tiép Dai hoi dong cd
dong, c6 thé giri y kién tham gia bing vin ban dén Pai hoi dong cb dong
hodc uy quyen (1ap theo miu) cho nguoi khac thay mit minh tham du Dai
hoi ddng cd dong.

Phu luc: Gidy ty quyén tham du Pai hoi ddng cb dong: Mau 02.

Piéu 9. Thuc hién Quyen xac nhén sé hiru cd phén:

1.

Khi cac Cé dong c6 nhu cdu xdc nhan s& hiru Cé phan dé phuc vu cho céc
muc dich cu thé nao do, trén s xem xét dé nghj cia C6 déng, Cong ty sé
xé4c nhan s& hitu ¢b phan cho Cb dong;

Ho so dé nghi xac nhan gdm:

a. Giby ching minh nhan dan hodc Ho. chiéu (Ban sao y ban chinh);
b. Don dé nghi xac nhén s& hiru C6 phan.

~ CHUONG III L
QUY TRINH CHUYEN NHUQNG CO PHAN

Piéu 10. Quy dinh Chung

1.

C6 phan chuyen nhuong:
a. Cb phan phd thong;
b. C& phan khac khéng bi han ché chuyén nhugng (néu cé).

Chi nhitng C6 phan khong bi cac han ché theo quy dinh cua phap ludt va
Diéu 1¢ Cong ty méi duge tu do chuyén nhugng theo Quy ché nay. Vige

chuyén nhuong phai phi hgp véi cic quy dinh cta phap luat va Diéu 16
Cong ty.

Piéu 11. Hé so chuyén nhuo‘ng

i 9

Khi ¢6 nhu céu chuyén nhugng, bén chuyen nhuong va bén nhén chuyen
nhugng tryc tiép thoa thudn, thanh toan tién chuyen nhugng cho nhau. Hb
so lam thu tuc chuyén nhuong quyén s¢ hitu ¢b phan gom:
a. Gidy CNSHCP cia bén chuyen nhugng va bén nhin chuyén
nhugng (néu bén nhan chuyén nhugng da la C6 déng cia Cong

ty);
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b. Ban chinh Hgp dr)ng chuyén nhuong (01 ban).
c. Gidy dé nghi chuyén nhugng C6 phan theo mau (Méu 05)

Cac gidy to khac cia cac bén chuyén nhuong bao gdm:
a. D& voi ca nhan: Ban sao Gidy ching minh nhan dan (CMND/ Ho
chiéu/ The can cudc);
b. Dbi véi td chirc: Ban sao c6 ~cong ching Gidy Chimng nhan PKKD
hodc Quyet dinh thanh 1ap d6i véi TS chure:
c. Cung cép cac hd so phap 1y lién quan t6i thim quyén ky va thuc
hién viéc chuyén nhuong.

2. Déivéi Bén chuyen nhugng ¢b phan
a. Bén chuyen nhuong co phan ¢6 trach nhiém hoan thién bd hé so
chuyén nhugng va truc tiép dén Cong ty dé lam tha tuc chuyén
nhuong;
b. Trudng hop Glay CNSHCP ¢6 ghi cb dong la dong s& hitu thi phai
co su hién dién déau du cua cac dong s& hiru khi lam thu tuc hoac co
gidy ty quyén duoc xac nhén béi co quan c6 tham quyén.

3. Dbi voi Bén nhin chuyén nhugng:

Bén nhan chuyén nhuong tryc tlep dén Cong ty va xuét trinh céc glay
to lién quan dudi day hoac cung cp cho Bén chuyén nhuong céc gidy to
sau dé lam thu tuc chuyén nhuong, bao gom:

a. DO4i vai ca nhan: Ban sao Giay chirng minh nhén dan(CMND)/ Ho
chiéu;

b. Ddi véi td chirc: Ban sao ¢6 ~cong ching Gidy Chimg nhin DPKKD
hodc Quyét dinh thanh lap d6i véi T chure;

c. Ban chinh GCNSHCP (néu da 1a C6 doéng cia Cong ty).

4. Truong hgp bén chuyen nhuong va nhan chuyen nhugng khong thé dén tru
s& clia Cong ty dé tién hanh tha tuc chuyén nhuong thi c¢6 thé lya chon
mat trong hai hinh thire sau:

a. Lam gidy uy quyén cho ngudi khéc (chi duge U lly quyén vé viéc ndp
hé so chuyén nhuong va nhan GCNSHCP). Nguoi duge iy quyén
khong dugc phép uy quyén lai.

b. Gui Hd so chuyén nhuong dén B phan QLCD cua Cong ty bang
thu bao dam va ndp phi chuyén nhugng cho Cong ty. Cong ty
khéng chiu trach nhiém ddi véi moi mat mat hé so trong qué trinh
vin chuyén. Ngoai ra, dbi véi bén chuyén nhuong 1a Ca nhén ¢
trach nhiém ndp thué thu nhap tir viéc chuyén nhugng ¢ phan cho
cong ty theo quy dinh cta Phap luat.

Piéu 12. Quy trinh thue hién chuyen nhuong
Budc 1: B phan QLCD tiép nhan hd so chuyén nhugng cb phin cia cb dong.

Buére 2: Kiém tra hd so chuyén nhugng c6 phan:



Kiém tra tinh hop 1¢, tinh phép ly cua chung tir chuyén nhuogng va
thong tin lién quan dén chung tir chuyén nhuong: thoi gian hoan thanh
trong vong 1 ngdy lam vigc ké tir ngay nhan day @i hd so va yéu ciu
chuyen nhugng co phan clia Co dong,

Kiém tra, ddi chiéu sb lwgng ¢ phan chuyén nhuong, phan loai ho so
chuyen nhuong: thoi gian hoan thanh trong vong 1 ngay ké tir ngay nhan
day du hd so va yéu cau chuyen nhuogng co phan ctia Co dong. Riéng doi
voi trudong hop ¢ phan chuyén nhuong c6 didu kién phai dugc su chip
thuan cia HPQT:;

Déi voi truong hop chuyén nhugng co diéu kién: Trong vong 01 ngay
sau khi HDQT chép thudn vigc chuy¢ én nhuong, Cong ty s& lam hé so
chuyén nhugng theo cac bude ké tiép.

Buée 3: Thu phi, Thué TNCN va lap phleu hen cap/tra GCNSHCP

1.

2,

3.

Ké tir ngay nop du hé so chuyén nhuong theo quy dinh tai Diéu 11 Quy
ché nay, Bo phan QLCD sé& 1ap phiéu hen cip/tra GCNSHCP (theo méu
06) trong thoi han nhu sau:
a. Dbi voi Canhan:
1. 07 (bay) ngay lam vi¢c d6i voi Bén chuyén nhuong con sb

du trén C6 phén;

ii. 07 (bay) ngay lam viéc ddi v6i Bén nhan chuyén nhuong
da c6 GCNSHCP:;

iii. 10 (mudi) ngay lam viéc ddi voi Bén nhan chuyén nhugng
chua ¢c6 GCNSHCP.

b. Dbi vai td chire: 10 (mudi) ngay lam viée.
Phu luc: Phiéu nhéan hé so (M2u 06)

Tién hanh thu phi chuyén nhugng theo mirc biéu phi chuyén nhuong cia
Cong ty Long Phu. Trach nhi¢ém ndp phi chuyén nhuong do hai bén
chuyén nhuong va nhéan chuyén nhuong tyu thoa thuén;

— Cong ty thyc hi¢n thu phi chuyén nhugng theo mirc phi:
100.000d6ng/ bd hé so chuyén nhuong.

— Phi chuyén nhuong duge ndp truc tlep tai Phong Ké todn cua Cong
ty hodc chuyén khoan trude khi Cé dong nhan GCNSHCP.

D6i v6i bén chuyén nhuong la ca nhan: cong ty thyc hién thu thué thu
nhdp cé nhén tir viéc chuyén nhuong theo quy dinh cua phap luat.

4. Dbi voi bén chuyén nhuong 1a phap nhan: cong ty khong thyc hi¢n viéc

thu thué thu nhép tir viée chuyén nhugng. Bén chuyén nhuong tu ké
khai va ndp thué theo quy dinh cua phap Luat.

Buérc 4: In Gidy ching nhan s hitu ¢b phdn (GCNSHCP)
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l. Céng ty s& can cir hd Sy chgyén nhuong dé thuc hién but toan chuyén
nhuong: ghi tang/giam c6 phéan trén GCNSHCP;

2. Trudng hgp ngudi nhan chuyén nhugng da c6 GCNSHCP: Cong ty s€ in
phat sinh tang, giam va ky xac nhén trén GCNSHCP;

3. Truong hop cap phat méi GCNSHCP: Céng ty in diy di thong tin 1én
GCNSHCP va ky xéac nhén trén GCNSHCP.

4. B phén QLCD co trach nhiém thong béo va phat GCNSHCP cho bén
chuyén nhugng va bén nhan chuyén nhuong dong thoi phai cap nhit
thong tin vao S6 dang ky cb dong.

Buwéc 5: Cap/tra GCNSHCP
Cong ty thuc hién cip/tra GCNSHCP cho ¢ dong ngay sau khi hoan
tat cac thu tuc trén. Thoi han hoan thanh cap/tra GCNSHCP dugc quy dinh
tai Budc 3 Piéu 12.

Piéu 13. Nguyén tic bio mat ,

B0 phan QLCD va cac by phan khac cd lién quan phai tuyét doi bao
mat thong tin va chiu trach nhiém doi vai phén viéc dugc giao lién quan dén
ho so chuyén nhuong cb phén cua céc cb dong, trir céc truong hop phai cung
cap thong tin theo ‘quy dinh cua phép ludt hodc theo yéu cau cia co quan nha
nude cd tham quyeén.

Diéu 14. Quy dinh vé vige cap GCNSHCP
1. Déivéich dong bi mat GCNSHCP:

a.

C6 dong bi mét GCNSHCP phai thong bdo ngay bang vin ban cho
Bd phén QLCD cua Cong ty vé vige mat GCNSHCP (Méu 07). B4
phin QLCD khong chiu bat cur trach nhiém nao do viéc Cd dong
khong théng bao mat GCNSHCP.

Can cr thong bao cua Co dong, Bo phan QLCD sé kiém tra tinh
xac thyc cua viéc s¢ hitu ¢o phan cia CH dong dong thoi thong
bao viéc mat GCNSHCP trén Website cia Cdng ty trong 20 (hai
muoi) ngay lam viée (ké tur ngay nhédn dugc thong bao va da kiém
tra tinh xéc thuc cua viéc s¢ hiru ¢6 phan).

Sau khi hét thoi han néu trén, thong béo vé viéc mit GCNSHCP
ctia ¢d dong, néu trén, néu khong phét sinh bat ky khiéu kién,
khiéu nai gi thi Bo phin QLCD thuc hi¢n viée cap lai GCNSHCP
cho Cé dong trong thoi han ti da 07 (bay) ngay lam viéc ké tir
ngay hét han thong bao.

GCNSHCP dugc cap lai theo ma s6 ¢ dong moi thay thé cho
GCNSHCP cu. Ké tir thoi diém hét thoi han néu trong théng béo

vé viéc mat GCNSHCP, GCNSHCP cii s& khong con gia trj luu
hanh.



€.

Sau khi hoan tat thu tuc cdp lai GCNSHCP, B phan QLCD c6
trach nhiém thong béo va phat GCNSHCP cho cd dong mit sb va
cap nhat thong tin mit sb vao Sb ding ky cb dong.

Phu luc: Pon dé nghi cap lai GCNSHCP (Mau 07)

2. Ddi véi viée dbi lai GCNSHCP do, hu hong, rach nat

a.

Co dong c6 nhu ciu déi lai GCNSHCP phai lam dén dé nghj ddi lai
GCNSHCP (theo Mau 07) guri cho B$ phdan QLCD Cong ty kém
theo GCNSHCP bij hu hong, rach nat.

Can cu vao don de nghi, GCNSHCP cua cb dong, B§ phan QLCD
s€ xem Xx¢t tinh cén thiét cua viée cap lai GCNSHCP. Truong hop
xét thay viée cap lai GCNSHCP 1 can thiét, Bo phan QLCD sé tién
hanh cap lai GCNSHCP.

GCNSHCP cii bi thu hdi s& bi cat boé mot phan & goc trén bén phai
va dong déu "Huay" trudce khi cap so moi, duge quan ly tai Vin
phong cong ty chd tiéu hiy theo quyét dinh cia HPQT.

GCNSHCP méi dbi van ghi ngay thang giéng nhu ngay thang cua
GCNSHCP cii di thu hoi va ma s6 ¢b dong van duoc gilt nguyén
theo GCNSHCP cil.

Ndi dung va thoi gian thuc hién céc cong viéc lién quan dén cap lai
GCNSHCP duogc thyc hién tuong tu nhu quy dinh vé viéc lap phiéu
hen cap/tra va in GCNSHCP duoc quy dinh trong Piéu 11 cua Quy
ché nay.

3. Déi véi viec dbi lai GCNSHCP do thay d6i thong tin Co dong:

a.

Khi C6 déng ¢ thay ddi vé cac thong tin da cung cip, CH dong cé
trach nhiém ding ky thay doi thong tin véi Bo phdn QLCD cua
Cong ty (Mau 08). Kém theo thong bao thay doi thong tin phéi kem
theo céc giay to, tai liéu chimg minh viéc thay doi théng tin. C6
dong phai hoan toan chiu trach nhi¢m vé tinh chinh xac, trung thyc
va chju trach nhiém trude phéap luat vé ndi dung cung cép cho Cong

ty;
C6 déng 1am don dé nghi déi lai GCNSHCP (miu 07) giri cho B
phén QLCD Céng ty kém theo GCNSHCP cii; .

Can ctr vao dang ky thay ddi thong tin ¢b déng va don dé nghi cép
lai GCNSHCP cua co dong, Bo phan QLCD sé& kiém tra tinh hop 1€
ctia hd so thay d6i thong tin va s& diéu chinh cac thong tin trong SH
dang ky c6 dong cua Cong ty. Dong thoi cac thong tin thay déi sé
duoc diéu chinh tuong ung trén GCNSHCP.

Noi dung va thoi gian thuc hién cac cong viée lién quan dén cap lai
GCNSHCP duogc thyc hién twong tu nhu quy dinh vé viéc 1ap phiéu

hen cap/trd va in GCNSHCP duge quy dinh trong Diéu 11 cua Quy
ché nay.

Phuy lyc: Gidy dang ky thay di thong tin cia ¢b dong (Miu 08)
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4. Phi cip lai GCNSHCP sé thyc hién theo thong bao phi cia Cong ty (néu

co) trong tirng thoi ky.

~ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Hiéu lye thi hanh

1.

Cac vén dé c6 lién quan khong dugc quy dinh trong Quy ché nay sé& duoc
diéu chinh bdi Diéu 1€ Cong ty Long Phu, quy dinh cia Luédt doanh
nghi€p va phap ludt co lién quan;

Trong trudng hop c6 sw miu thuin gitra Quy ché nay va Piéu 1é Cong ty
Long Phu thi céac quy dinh trong Dicu I¢ s€ dugc wu tién 4p dung;

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay dugc ban hanh cho dén khi cb phén
Cong ty dugc uy thac cho Cong ty Chung khoan thuc hi¢n viéc Quan ly
¢b dong hodc cho dén khi ¢b phan Cong ty duoc giao dich trén S¢ Giao
dich chimg khoan hodc Trung tdm giao dich chirng khoan.

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

1.

Bo phan Quan ly Cb déng, cac Phong/Ban thugc Cong ty Long Phq, cic
C6 dong c6 trach nhiém thi hanh Quy ché nay va bao cao Hoi déng quan
tri Cong ty Long Phi nhitng kho khin, vuéng mic trong qué trinh thi
hanh Quy ché nay;

Céc biéu mau kém theo 1a bo phan khong tach roi ciia Quy ché nay;

Viée stra ddi, bd sung Quy ché nay do Hoi ddng quan tri quyét dinh./.

O1 RONGIQUAN TRI

DU LICH /
I ONG PH

Cép Héng Nguyén
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CAC BIEU MAU

Mau thong béo thuc hién quyén (Mau 01)

Gidy lly quyén tham du Dai hoi ddng C6 dong (Mau 02)

Gidy tiy quyén nhén ¢ tirc (Mau 03)

Gidy dé nghi tra cd tire bing hinh thire chuyén khoan (Mau 04)
Gidy d& nghi chuyén nhuong cb phin (Mau)

Phiéu nhén ho so (Miu 06)

Don dé nghj cap lai GCNSHCP (Méu 07)

Gidy dang ky thay ddi thong tin cua cd dong (Mau 08)

11



Miu 01

CONG TY CP DL LONG PHU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

1 LI T, TRTRBNIIHCS [ . thang ..... T

THONG BAO

Vé thyc hién quyén tham dy Pai hi dong cb déng
Cong ty c6 phan du lich Long Phu

Kinh giri: Quy c6 dong Cong ty c¢d phan du lich Long Phuy,

Can cr Diéu 18 Cong ty co phan du lich Long Phu, Héi dong quan tri Cong ty
tran trong thong bao dén Quy cb dong vé ngay ding ky cubi cung dé 1ap danh sich
c¢b dong tham du hop Pai hoi dong c¢6 dong Cong ty, cu thé nhu sau:

1. Loaicd phén:

...................................................................

M¢nh gia:

.........................................................................

Ti 18 thue hien QUYEN:......oviiiiieeeieee e

oo

Ngay dang ky cudi cung (thoi diém chét danh sach ¢b dong tham du Dai
dong cO dong):

..................................................................

5. Muc dich chdt danh séach: hop Pai hoi dong cb dong Cong ty ¢o phan du
lich Long Phu.

6. Thoi gian hop:

......................................................................

7. Dia diém tb chirc hop:

............................................................

8. Noi dung hop:

......................................................................

Ban t6 chtre Pai hoi dong cb dong s€ gri thu moi du hop Dai hoi dong cb dong
va céc tai liéu lién quan dén Quy cb dong theo dia chi ma Quy Cd dong dang ky, dong
thoi cong bd trén website cua cong ty: www.longphutourist.com.

Truomg hop Quy ¢ dong c6 su thay dbi vé thong tin ca nhén (dia chi thuong tru,
s6 dién thoai, CMND,...), vui long thong bao cho Bo phan quan 1y c¢b déng theo sb
QB0 thois....covinmaisin truedc ngay........ouen.

Tran trong thong bao./.
TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhén:
- Co dong;
- Thanh vién HPQT, BKS;

- Ban Giam déc;
- Luwu BP QLCD,

12



Mau 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phiic

GIAY UY QUYEN
Tham dyu Pai hoi dong ¢6 dong Cong ty ¢b phén du lich Long Phu
Kinh giri: Ban T6 chirc Pai hoi dong cb dong Cong ty,

Bén iy quyen:

CMND/PKKD s6: .................. Ngay cép:......... Mol aamatal T
2 | o SR R S TC R

DUED THORI: .. ..o annmnmensonsrscsssressamsinisssssvonssvssvsssssvviasnssasenss

Nguoi dai dién theo phap luat (d6i v6i t6 chire)s...oooeeeeeeeee e,

Hién dang s& hiru/dai dién: .......... cd phan.(bang EEE il ind o b Dty Sy )
Uy quyén cho

Bén dwgc iy quyen: Ong (BA):.........euwueeeeeeeeee e,

(0171 D XY Ngay clp:............ Bl o it e ocmcinnins
5 O

Dien thoai: ..o

Thay mit bén ty quyén tham du Pai hoi dong cb dong Cong ty CP DL Long Phu.

Thay rnat bén uy quyén biéu quyét, bau ctt, thuc hién cac quyén va nghia vu khéc cia
c0 dong tai Pai hoi tuong tng véi sé ¢b phan dai dién.

Glay quyén nay co hiéu lyc ké tir ngay ky cho dén khi két thuc Dai hoi. Nguoi duge uy
quyén tham du Dai hoi khong dugce iy quyén cho ngudi thi ba.

Bén iy quyén hoan toan chiu trach nhiém trude phap ludt vé su iy quyén nay va cam
két khong c6 bat ky khiéu nai nao vé sau./.

s BV s LRGN oo MR o5

BEN BUQC UY QUYEN | BEN UY QUYEN
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén, dong dau néu co)

Ghi chu chu Méi c6 déng chi dugce uy quyén cho mgt nguoi, ngogi trie o dong la t6 chiec thi dugc tiy
quyén theo quy dinh tai Piéu 15 Lugt doanh nghiép so 68/2014/QH1 3.

13
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Miu 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tw do — Hanh phic

GIAY UY QUYEN
Kinh giri: Cong ty c6 phan du lich Long Phu,

Ben uy quyen

CMND/DKKD 88 ....ovvveevennnnn. Ngay cép:............ NOi CAD:.vevnnrireererennee.
L L PR P
RN BIITELY. ittt Simnsa st noiamiomiinnssl o amcnesa nsibe aliomas B esonimselo DA
Hién dang s& hitu: ........... c6 phan.(bAng Chil..........vvvvvvveiiiieeeeiiiiieee )
ﬂy quyén cho

L NRN! S Foole PPN de
Dién thoai: ...
DPugc thay mat bén ty quyén nhén cb tirc nam ....... cua Cong ty.

Toi xin hoan toan chiu trach nhi¢m vé viée Uy quyén nay. Gidy uy quyen co hiéu luc
tir ngay ky dén khi nhan xong ¢b tirc./.

......... ngay..... thang ..... nam ... ...
BEN PUQC UY QUYEN BENUY QUYEN
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, dong dau néu cd)

XAC NHAN CUA CO QUAN CO THAM QUYEN

Ghi chu: Moi co dong chi dugc uy quyen cho mgt ngudi. Ngudi dwge uy quyen mang theo Gidy iy
quyén (Ban goc), Giay CNSHCP (ban goc) va CMND d@é lam thi tuc nhdn ¢é tic.
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Mau 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doéc lap — Tw do — Hanh phic

GIAY DE NGHI

Thanh toan ¢6 tirc bing hinh thirc chuyén khoan

Kinh giri: Cong ty c¢b phan du lich Long Phu,

TEN CO AONE:...evvneeeeeeeeeeeee e e ee e eeeeeeens 7 LT F T .
S6 CMND/CNDPKKD: ..................... Ngay cip:............ Noi Capi....eeeviiennnn..
SR EHIL BEA DR .. .. oo s s i s s sy

ERBRABORIE o i oo snsmmmmsnserimmis s VA SR

Hién dang s& hiru: .......... cd phan (bAng Chi: .v.vvvvvveveeeririviieneeeisnnaenes )

pé nghi quy cong ty thanh toan tién cb tirc ndm ................ bang hinh thirc chuyén
khoan vao tai khoan dudi day:

R TR T S SOt R

SO ABERBOBIE. - xessmasssnniosmms rsmsininns m¢é tai Ngan hang...........................

Trong truong hop c6 phat sinh rui ro trong qua trinh chuyen tién tir tai khoan cua Cong
ty dén tai khoan néu trén, ching toi cam két khong c6 bét ky khiéu nai nao déi voi
cong ty./.

, ngay..... thang ... RE ...
Co dong 3
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau néu la t6 chirc)
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Miu 05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phiic

csy MBOAW . cevs VHONG oo NN oo s
GIAY PE NGHI CHUYEN NHUQNG CO PHAN
Kinh giri: Cong ty c6 phan du lich Long Ph,

I. Bén chuyén nhwong:

PR GBI i snmen s sirmmmmnmimmsimmmaanses MS Cb DO .o e e s
S6 CMND/H$ chiéu/CNBDKKD:...........covvun.. NgAY CAP:.evneeeeeneernnnnn.
i e ISR RO -5 I L |
bia ch1 MR D oo 0.0 5 i e s R - b 3 1 I TEROR A S
T e GO O 1 M i e o U
Ngudi dai dién theo phép luat (néu 1a tb RMELE Yo g amisnenssrsapasnssansissssss
S6 CMND/H§ chiéu................ Ngay cap:............. NOi CAp:....cevvvvvnnnnn..

II. Bén nhéin chuyén nhwong:
TR commsimssioleoniny s e AN 0N 7 45 SRR SR AT ETRS MS cb dong (néu co):............
) CMND/Ho chiéw/CNPKKD:...........ccovun... Ngay cap:.....cceevvienrnnnnnn
T I Wt SRS 0 S Ae. Cs) S S o 1
bia chl BRELHIR .. ..o i nsismssinsin ovina e e s g i i 3 3 o D e e
RIS UIOE. .o iminmamnuh s A e T Svsss
S6 1a1 KNOAN: +.oveeeeeeeeee e, L IR I .. oncnroromor st inams b s c
Nguoi dai dién theo phép ludt (DU 1218 ChIEC): .. vuvvveveererernsesecmseesesecesersssenessessaeassessnenes \

S6 CMND/HO chiéu:..............vveeee... Ngay cép:............. Noi cip:............
Hai bén cing théng nhit chuyén nhwong sé hitu ¢ phin ciia Cong ty Long Phu
véi ndi dung sau: '
- Sbch Phan chuyen nhuong:.......... co phan Trong do:

Co phan phd théng:.............. co phan (bﬁng i GO CSIy AT S )
Co phan uu dai (neu co) ....... cO phin (bAng chif: .......vvvvveevvreenneneneennes )

— Gia chuyén nhucmg/co phan:................ dong/cd phan.
- Tong gid tri chuyén nhuong:................. dong

COBHDEOIIL, 6.5 5 imcomin R e s eBaec mmr  e )

— Hai bén cliing cam két tu chju hoan toan trach nhiém vé cac van dé lién quan dén
tinh hop phép cta viéc chuyén nhugng nay.

— Bén nhén chuyen nhugng s& duge hudng moi quyén lgi va nghia vu hop phép cua
Cb dong ké tir ngay Gidy yéu ciu chuyen nhuong nay duge Cong ty co phan du lich

Long Phu chip nhén va bén nhan chuyén nhuong duge ghi nhan vao S6 ding ky CH
dong cua cong ty.

— Céc bén ty thoa thuan va chiju trach nhiém vé cac diéu kién chuyén nhuong (gié ca,
phuong thirc thanh toén....). Cong ty chi chiu trach nhiém ding ky lai nhitng thay
16



don phat sinh tir viéc chuyen nhuong cb phan vao s6 dang ky c¢b dong cua cong ty va
cap hodc diéu chinh Gidy chimg nhén s¢ hiru ¢6 phan. Cong ty khong giai quyét cac
tranh chép phat sinh lién quan dén céc théa thuin néu trén.

— Phi chuyén nhuong s&€ do: .......ooeeereeeeeeennn., thanh toén.

BEN CHUYEN NHUGNG CO PHAN ~ BEN NHAN CHUYEN NHUGNG CO PHAN
(Ky, ghi r6 ho tén, déng dau ) (Ky, ghi r6 ho tén dong dau néu cd)

XAC NHAN CUA CONG TY LONG PHU
(Xac nhén ve tinh hop 1€ cta ho so)
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Mau 06

CONG TY CP DL LONG PHU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doéc lap — Tw do — Hanh phiic

857 consllesmnomsnsasuns v wesvianein TN wons s RPER s MU s i35

PHIEUNHAN
HO SO CHUYEN NHUOQONG CO PHAN

Bo phan Quan 1y c6 dong Cong ty da nhan hd so chuyén nhugng gém nhirng
gidy to sau:

Stt Loai Gidy to Ghi “c6™ /
“khong c6”

1 Hop dong chuyén nhuong o phan

2 Glay d& nghi chuyén nhuong ¢6 phén

3 | S6 chimg nhan s hiru cd phan ctia bén chuyén nhucmg

4 | S6 chitng nhén s& hitu ¢6 phan cua bén nhan chuyen nhuong (néu cd)

5 | CMND (Ban sao)/ Glay CNDKKD cuia bén chuyén nhuong

6 | CMND (Ban sao)/ Giay CNPKKD ciia bén nhén chuyén nhuong

7 | Cac gidy to khéc:..........

Luu y: Ddy la chi la ph:eu nhén hé so chuyen nhuong. Trong truong hop ho so thiéu hodc
khong hop 1é (vi du: th:eu théng tin chit ky, thiéu s6 cia 1 trong 2 bén..... ) thi cong ty sé yéu
cdu bén c6 lién quan bo sung va tam dirng ho so chuyén nhiong cho dén khi hoan thign hé
50.

Ngay hen tra Gidy ching nhén s¢ hitu Vi T
(Trong truomg hop ho so hop 1é va day di thi céng ty sé tra Gidy CNSHCP theo nhu
ngay da hen).

Phiéu nhén hé so nay s& dugc phat cho cac bén tham gia chuyén nhuong. Cac bén
mang theo phxeu nhan ho so dén nhan sb theo nhu ngay da hen. Khi nhén so, dé nghi
bén nhan kiém tra toan bo thong tin ¢& dam bao quyén lgi ciia minh.

iy DAY, o AhADE ... DB . oo

Bén nop hd so Bén tiép nhan hd so ’
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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Miu 07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phiic

o MY i thang ..... nam ... ....

PON DE NGHI CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN SO HU'U CO PHAN

Kinh giri: Cong ty c¢6 phan du lich Long Phu,

Tl BB s 505+ e e s s e s ks
MAE COAONG: .. eeeeeeeeeeee e,
86 CMND/H6 chiéu /CNDKKD:.........ovvveeeeiennn, Ngay cip:............. Noi cap:

SO diEN thORI. ..o eeeeeee e
86 ¢b phan s¢ hitu:..................... c6 phan (bang Chit..............covveevririnnns.., ).
Ly do xin cap lai Gidy CNSHCP:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

Toi xin cam két:

- Glay CNSHCP trén da thye sy mat/rach/chay/bi tiéu hiy, dong thoi t6i da ap
dung moi nd luc tim kiém, khic phuc nhung khong c6 két qua. Trong truong hop téi
tim thdy Gidy CNSHCP (sau khi da dugc cap lai), t0i s& ndp tra Cong ty Gidy
CNSHCP cii;

— Ly do xin cap lai Gidy CNSHCP trinh bay nhu trén hoan toan ding sy that va
xin chiu trach nhiém trudc phép luat ve ndi dung néu trong don;

— Tu chiju trach nhiém giai quyét moi tranh chip phat sinh tr vigc xin cap lai
Glay CNSHCP méi va cam ket boi thuong moi thiét hai, ton thit gay ra cho Coéng ty
(néu ¢6) lién quan dén viéc cép lai Gidy CNSHCP.

vy, FIREY o TREARE oo B s i
Cé dong 1
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau néu 1a td chirc)
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Maiu 08

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tw do — Hanh phic

................. ngay...... thang ..... nam ... ....

GIAY PE NGHI THAY POI THONG TIN CO PONG
Kinh giri: Cong ty ¢ phan du lich Long Phu,

TN COAONE: ..o Ma cb dong:............

S6 CMND/H chiéu /CNDKKD:.........cccceeeiiiiiinin, Ngay cép:............. Noi cap:
ERB S BNIODE B o aiminssissinonsnatsbamnin e is s ad s S AR S e s
Dia chi lién hé:

S6 diénthoai:.........ocovvvvvvvinnnnn. g =) 1111
S6 o phan sd hitu:......ooovvveeennn... cb phan (bAng chil............uoveveeiiiiienns, %

T6i dé nghi Cong ty ¢b phéan du lich Long Phu thay ddi thong tin Co dong nhu sau:
A. Thay dbi thong tin Ca nhén:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
.......................................................................................................
...............................................................................................

......................................................................................................

B. Thay d6i chir ky giao dich ¢6 phén:

Chir ky cii

|

|
T6i cam két chiu hoan toan trach nhiém trude phéap ludt vé viée thay d6i noi dung
thong tin theo nhu dé nghi trén.

.............. , Ngay....thang....nim......
Ngudi nhén h so Cédéng
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, dong dau néu cd)

Ghi chi: Truong hop Co déng thay d6i CMND thl phai co mot trong nhirng gidy t& sau:

— Ban sao y gidy xac nhén cta cong an vé viéc thay d6i tir s6 CMND cii sang sé6 CMND
méi (ghi rd trong gidy xéc nhan),

— Ban chinh Gidy cam két cia ¢é déng vé hai s6 CMND la ciia mot nguoi.
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